Bonjour et
bienvenue !
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Formation MFIN - Outils numeriques

adapteés a la déficience visuelle
Séance 8: Gérer des fichiers

Non En cours

Competence acquise | d'acquisition

Acquise

Etre capable de copier un fichier sur clé USB X




Exercice: rechercher un fichier et savoir ou il se
trouve

e Rechercher un fichier de la cle USB

e Dire ou il est rangé

e Le copier dans les documents

e Pourquoi le dossier bureau est vide ?




La fenéetre de gestion des fichiers

e WIN-E ouvre l'explorateur, mais aussi les icones menant
directement aux fichiers de l'utilisateur
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Exercice: comment decrire cette fenéetre

e Comment on lit la barre de titre ?

e Comment on lit la barre d'etat ?

e Comment on accede a la barre de menus ?

e Comment on bascule entre la liste des dossiers et leur contenu ?

e Comment on parcourt la liste des dossiers depuis le volet arborescent ?

e Comment espérer parcourir les dossiers a partir du volet affichant leur contenu ?
e Régler I'affichage en liste plutot qu'en icones a partir du menu afficher ?

e Réorganiser les fichiers: attention aux manoeuvres non désirées ?




Ouvrir un element

Exercice: comment on ferme le document ?
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Selectionner plusieurs elements au clavier

e Comment on sélectionne des fichiers en continu ?

e Comment on sélectionne des fichiers non continus ?
e Comment on selectionne tout ?

e En cas de bétise, comment on revient en arriere ?
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Créer et supprimer un dossier

e Suppr envoie a la corbeille, shift-suppr
supprime définitivement
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Renommer un fichier
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Proprietes de fichiers

e CTRL-entree
e Comment on parcourt cette fenétre de
dialogue ?
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Copier et deplacer des fichiers sur une clé
USB

ATTENTION: retirer le périphérique en toute securité
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