
Bonjour et 
bienvenue !



Formation MFIN - Outils numériques
adaptés à la déficience visuelle
Séance 2- Concepts de base de Windows

Compétence Non
acquise

En cours
d'acquisition Acquise

Savoir gérer
plusieurs fenêtres X



Gérer la voix

Lancer l'outil: ALT-CTRL-J ou N
CTRL suspend la synthèse vocale, INS-S sur NVDA
Fermer l'outil: INS-Q (NVDA) ou F4 (Jaws)
INS ou Verr.maj ?



Description du bureau



Le menu Démarrer de Windows

Touche Windows pour l'ouvrir
Se déplacer entre les sections
(TAB)
Se déplacer dans une section
(les flèches)
Taper une recherche et voir les
résultats avec les flèches de
direction



Lire vocalement le contenu d'une fenêtre

TITRE (lire avec INS+T)

Fermer (ALT+F4)

ALT-Espace: accès
aux autres boutons
Windows-M:
réduire et revenir
au bureau
ALT ou F10: barre
de menus ou ruban

 ALT-TAB:
basculer
entre les
fenêtres
ouvertes



Les menus

Raccourci clavier
Lettre d'appel
Sous-menus
Commandes ouvrant
des boîtes de
dialogue



Les fenêtres

Fenêtre d'application

Fenêtre de document

Boîte de dialogue



Boîtes de dialogue à onglets
CTRL-TAB:
basculer entre
les onglets
CTRL-MAJ-TAB:
va dans l'autre
sens
Échap sort de la
boîte sans rien
faire (Annuler)
Entrée valide
(OK)



Le menu contextuel

Touche menu
ou MAJ-F10
pour l'ouvrir



 Exercice pratique: ouvrir plusieurs programmes
et basculer entre eux, écran éteint

Ouvrir Word
Ouvrir Internet
Basculer entre les deux applications


