Bonjour et
bienvenue !
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Formation MFIN - Outils numeriques
adaptes a la déficience visuelle

Séance 6: les outils de Word
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Structurer le document

e Structurer le document recupére sur:
https://people.debian.org/~jpmengual/dissert.txt



https://eople.debian.org/~jpmengual/dissert.docx

Inserer un lien

https://people.debian.org/~jpmengual/dissert.txt




Inserer une image correctement

Quand on insere I'image, on pense bien a mettre le texte de remplacement




Polices et couleurs

e Si un malvoyant ne voit pas un lien parce que la couleur qui le met en
évidence lui est inaccessible, on peut souligner le lien pour que |la
couleur du soulignement (manuel) lui soit visible

e Une fois le titre fait, on peut envisager de le grossir et d'en améliorer
la police (évitant ainsi de casser la structure hiérarchique du
document tout en améliorant l'accessibilité des titres)




Contrastes de couleurs

e Le vérificateur d'accessibilité de Word
prétend faire aussi cette vérification

e des outils en ligne existent pour tester
les taux de couleurs et leur contraste
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Les listes

» Eviter d'entrecouper les listes par des paragraphes hors
sujet car le lecteur d'ecran annoncera un nombre
d'éléments inadéquats
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Rechercher et remplacer

e CTRL-F ou CTRL-H ouvrent I'une de ces boites de dialogue

e Pour voir les résultats, basculer a I'onglet résultats et les parcourir (cela donne
davantage de contexte)

 Alternative: échap puis ctrl-page suivante (ou précédente) pour parcourir les
resultats tout en restant dans le document

e Depuis la boite de remplacement, on peut arechercher aussi un élément par
son format ou plus approximativement
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Vérifier l'orthographe et la grammaire

e F/ pour le lancer

e Echap améne a l'erreur détectée la
plus proche apresle curseur

 Menu contextuel sur le mot mal
orthographié permet d'appliquer une
suggestion de |'outil

e D'autres facons de faire existent, elles
s'appuient sur le curseur Jaws ou la
navigation par objet de NVDA
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Apercu des parametres de Word

Dans genéral, supprimer I'écran de demarrage pour que le lancement
aboutisse directement a un document vierge

Onglet Enregistrer: on peut prévoir un format d'enregistrement par défaut
et un emplacement privilegié

Possibilite d'ajuster I'enregistrement automatique pour limiter les pertes
en cas d'arrét brutal

On peut cacher ou rajouter des éléments (barres d'outils, ruban, etc),
selon le degré de complexité qu'on veut maintenir ou pas
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